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1. INTRODUCCION

Moodle es una herramienta de gestion de aprendizaje (LMS) o Aula Virtual, de Software Libre y
gratuito. Esta concebida para ayudar a los docentes a crear comunidades de aprendizaje en
linea, facilitando la gestion de contenidos, la comunicacién y la evaluacién. Su disefio esta
inspirado en el constructivismo y en el aprendizaje cooperativo. Aunque Moodle es usada
principalmente en educacion a distancia o educacion semipresencial, puede adoptarse
perfectamente como herramienta de apoyo para la educacion presencial.

Moodle permite compartir recursos educativos (imagenes, videos, enlaces, presentaciones,
apuntes...), comunicarnos con nuestro alumnado o proponer y evaluar actividades y tareas.

2. MOODLE CENTROS

La Consejeria de Educacion y Deporte pone a disposicion de todos los centros educativos
sostenidos con fondos publicos un espacio en la plataforma Moodle Centros, alojada y
atendida de forma centralizada desde los servidores de la Consejeria.

Todo el profesorado y el alumnado puede acceder a ella con su credenciales IdEA (Séneca -
PASEN). La direccidn es la misma para todos los centros:
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/

Tras la separacion de la plataforma por
provincias hay que acceder luego a la URL de

Nuevas Plataformas MoodleCentros

nuestra provincia haciendo clic en el mapa, o

guardando el enlace correspondiente en
nuestros marcadores: e

https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/almeria/

https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/cadiz/ 9
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/cordoba/ /

https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/huelva/
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/granada/

https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/jaen/
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/malaga
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/sevilla

4. moodle

CENTROS suntage pntatucs

.
Importante Informacion de su interés

Registrados

“Dobido a ajustos téenicos que 5o ostén
realizando en la Plataforma MOODLE el
sistema puede estar inestable, y se estén
viendo afectadas las funcionalidades
asociadas al rol Gestor. Perdonen las
molestias™

En este blogue se mostrard
informacion deinterés

Alrsady have an account?
Usuario

Contrasena

& equipo dirsctivo, orientadores y PT pueden
ccceder con su usuario ldea,

Remember username

Si eres docente y tienes algdn problema.
accede a CAUCE desde aqui: Formulario
CAUCE

&Tiene problemas de acceso?

Ayuda para el profesorado de FP: Acceso a
Moodle Centros y uso de recursos del Auia
virtual

A .ra BB
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Portada de la Plataforma Moodle Centros

Cada vez que accedemos a la Plataforma Moodle Centros nos encontramos con la pagina de
portada que nos muestra el AREA PERSONAL de las Aulas de las que disponemos.

Bloque cabecera

B moodie | e Bloque cabecera

Bloque CURSO

IR ,, >

| |

 egegsleg o @k s 6w 2

= ] - ..

s " T A Q
] ,

| |

| ]

Il..“l_

Bloque de
| navegacion

Linea de tiempo

JBquue
(€] ajustes

Mostrar 12 ~ &

Indica el nombre del centro en el que estamos y el logo Moodle Centros. Si pulsamos en el
logo, siempre iremos a la portada de Moodle Centros.

Bloque de menu principal o de usuario

Permite expandir y contraer el bloque de navegacion

Permite ocultar y mostrar el bloque cabecera

Permite acceder al formulario de CAUCE - Ayuda

Mostrar/Ocultar menu de notificaciones

Mostrar/Ocultar el mentd del Médulo de correo

@lufiolol - o

MenU de usuario
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Bloque navegacion o izquierdo

Nos permite acceder a cada uno de los cursos en los que impartimos docencia y consultar los
participantes, las actividades y las calificaciones. Este bloque se adapta al contenido del
curso.

Bloque ajustes o derecho

En este bloque lateral derecho encontraremos la gestion

Ultimo accedido ™

de aulas, cursos, calendario de actividades y archivos.

Mostrar / Ocultar blogues

Este bloque puede ocultarse/mostrarse pulsando sobre el
boton siguiente:

Tanto el bloque derecho como el izquierdo iran modificando las opciones que nos ofrecen, de
acuerdo al contexto en el que nos encontremos. Cada vez que pulsamos una opcion, se
adaptan las demas opciones del bloque.

Bloque curso o central

En este bloque tenemos todas las aulas activas o cursos. _

Podemos configurar la forma en la que se presentan los

cursos pulsando en el botdn superior derecho del bloque.

Por defecto, en cada centro se crean dos Aulas Virtuales -cursos en terminologia Moodle-,
desde las que podemos gestionar a los usuarios:

+ Sala de profesores, con todo el profesorado enrolado en él para facilitar la
comunicacién con y entre los miembros del claustro.

+ Punto de encuentro, con todo el profesorado y alumnado enrolados en él. A modo de
foro de la comunidad educativa del centro.

También se crea un Aula Virtual por cada docente, y todas las Aulas Virtuales correspondientes
a las materias de bachillerato.

Cada docente, con su usuario IdEA, puede activar las aulas asociadas a las asignaturas/areas
que imparte a través del MODULO GESTION DE AULAS
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3. GESTION DE USUARIOS

3.1 PERSONALIZAR PERFIL DE USUARIO

A través del bloque menu principal, se accede al Perfil del £ Maria del Mar =

usuario.

(3 Area personal

Pulsamos el Menu de acciones y obtenemos una lista de
. . . . L perfil
opciones configurable: Idioma, foros, editor de texto,

. . epe . EE calificaciones
preferencias generales de curso, comentario o notificaciones.

© Mensajes

& Preferencias

Accediendo a la opcion Perfil, podemos modificar el correo
electronico (el que aparece es el que tiene el usuario en

<] salir

Séneca; si no tuviera ninguno, se completa con un correo
ficticio).

Perfil de usuario

Area personal Perfil

*** Editar perfil

= |dioma preferido Curso de Maria del Mar, &

*** Configuracién del foro Comenzé el domingo, IS marzo 2020 0%

M/ = configuracién del editor
** Preferencias del curso

*** Preferencias de calendario

*** Preferencias de mensajes
*** Preferencias de notificacion
Francés (Segundo Idiomu)

Comenzé el jueves, 19 marzo 2020 0%

+ Idioma preferido: Disponible espafiol, inglés y francés.

+ Configuracion del foro: Resumen por email, autosuscripciones, rastreo del foro,...

« Configurador del Editor de Texto: Editor Atto (por defecto) o cambiar a Editor
TinyMCE.

« Preferencias del curso: Los usuarios y usuarias con capacidad para editar pueden
habilitar o deshabilitar el Selector de actividad desde aqui. Al deshabilitar el Selector
de actividad, se muestran dos menus desplegables para Recursos y Actividades, en
lugar de un enlace Unico.

+ Preferencias del calendario: Formato de hora, eventos, primer dia de la semana,...

» Preferencias de mensajes: Deshabilitado. Para intercambiar mensajeria con otros
usuarios y usuarias, utilice el Médulo de correo que se encuentra en el menu superior
de usuario.
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+ Preferencias de notificacion: Las notificaciones alertan a los usuarios y usuarias
acerca de eventos en Moodle, como nuevas publicaciones en foros, tareas que
necesitan ser calificadas o insignias otorgadas. Las nuevas notificaciones estan
resaltadas con un nimero en el mend de notificaciones en la parte superior de la
pantalla, en el icono con forma de campana. También se puede configurar para que las
notificaciones lleguen a nuestro correo electroénico.

Una vez realizados los cambios, antes de abandonar la pagina, pulsaremos el botén

3.2 MODULO GESTION DE AULAS. CREACION DE CURSOS

Cada docente, con su usuario IdEA, puede activar las aulas asociadas a las asignaturas/areas
que imparte a través del MODULO GESTION DE AULAS.

Nota: Existe profesorado (Orientacion, ATAL, PT, Refuerzo Pedagdgico o Apoyo curricular,
etc) que NO ve esta opcién. En algunos casos pueden afiadir el Bloque Gestion de Aulas.
En cualquier caso, pueden pedir a un usuario con Rol Gestor (Equipo Directivo) que cree
Aulas especificas para ellos o los matriculen manualmente con rol profesorado en otros
Cursos.

El usuario Equipo Directivo (Gestor) tiene la opcion de crear todas las Aulas Virtuales
disponibles para el centro. Ademas, con este perfil, se pueden crear Aulas no asociadas a
ningun grupo, por ejemplo para formacion del claustro, coeducacion, tutorias, etc., mediante
la opcidn Gestion de Cursos (ver tutorial para Equipo Directivo, rol Gestor).
Para visualizar el Médulo Gestién de Aulas, tenemos que situarnos en el Area Personal, al
que se puede volver pulsando en Area personal o el logo de Moodle Centros.

Si modulo no esta visible, en algunos casos existe la opcién de afiadirlo. Hacemos clic en
Personalizar esta pagina (1) y luego Agregar el Bloque (2) > Gestion de Aulas (3)

Agrega un bloque

Administracién

Avisos recientes

BUsqueda global

:> Mis cursos
@ Punto de encuentra del LES.

Mateo Aleman

Calificame

2 Sala de profesores del LES. Canal RSS remoto

Nombre del curso ~ q Mateo Alemén

© Curso de Maria del Mar,

Cursos destacados

Elementos accedidos recientemente

Entrada aleatoria del glosario

HTML

>

curso de pruebas

Linea de tiempo

(2 B X~

Marcas
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q moodle Centro:

CENTROS LES. Mateo Alemdn

Junta de Andalucia

Gestion de Aulas

Ocultar / Mostrar

| | > Creacin de ouks
' Columna Bloques T—
’ L T - § f;g;-f;/‘«’?
o Area Personal B iy 3@ 1 7 mamomn -
. . o s 4 ' M A Vi
-. ‘-‘ E /// DW“UTN-EM.-.I.BJ-\WD
0" "X :

Gestion de Aulas

2) Creacion de aulas :H°
. i
\ - e : s
!/,,__—-1 ———H\ :-cgw:-, da Maria dal ar.
. Cursos en los que estamos hniosgine

- matriculados o administramos
Linea de tiempo

Reiniciar tour POro usLano en esta piv.

Al pulsar en la opcidn creaciéon de aulas, aparecerd el listado de todos los cursos que se
pueden crear, asociados a los niveles y materias que impartimos. Si el bloque de la derecha no
esta visible podemos mostrarlo pulsando en el icono q

Creacion de aulas

IMPORTANTE
Cuando el curso esté disponible, el profesor podrd acceder al mismo y publicar material. Los
alumnos se cargardn en un maxime de 24 horas.

Aunque el curso no tenga alumnos, el profesorado puede trabajar sin problemas en el mismo.

1) Marcamos las Aulas que
queremos crear y pulsamos
finalmente en PROCESAR .

Centro: LES. Juan Ciudad Duarte
p \//
Nivel Cursos Estado Posicion de creacion \ Crear
\ 8]
2°Cursode ES.O.- 2°de ES.O. Educacion Fisica Disponible = =
3) Si pulsamos sobre el nivel, Educacion Fisica Disporible i ®
comprobamos si el alumnado Volores Eticos bispd, T - =
tiene activo su usuario en ( ==
’ Procesar
Séneca y en el Aula Moodle. 2) La aula.s ya p.rocesa.das aparecen
- - como Disponible. Si pulsamos,
nos llevara al curso.
e

Por ejemplo, si una profesora imparte clase de matematicas a 1°A, 1°B y 2°A, con el Médulo
Gestion de Aulas se creardn dos Aulas Virtuales: una Gnica para 1° (A y B) y otra para 2°A.
Dentro del Aula Virtual de 1° (Ay B) se crearan ademas dos subgrupos, 1°Ay 1°B, que permiten
personalizar las actividades para cada uno de ellos.
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Para ver los usuarios que se van a cargar en el curso de un grupo (aquellos que tienen usuario
IdEA activo en Séneca) se pulsa en el nombre de la asignatura.

Una vez procesado el curso, en un intervalo aproximado de 5 - 60 minutos, dependiendo de la
demanda, aparece el curso creado con el correspondiente alumnado ya matriculado (a veces
el alumnado tarda 24 h. en aparecer).

Los Aulas se crean vacias de contenidos. Posteriormente, podremos modificar su
configuracion y crear los contenidos, o restaurar una copia de seguridad.

Nota: Cuando se establece un curso con el Médulo Gestor de Aulas, se crea también la
categoria del nivel al que pertenece ese curso. Si no hay creado ningln curso de un nivel
determinado, este no aparecera como categoria.

3.3 ENROLAMIENTO DEL ALUMNADO EN LOS CURSOS

El alumnado queda automaticamente enrolado (matriculado) en las Aula Virtuales
correspondientes a las asignaturas en las que estd matriculado en Séneca, y una vez que estas
son creadas mediante el modulo Gestion de Aulas. El alumnado debe tener activo
previamente su usuario IdEA (PASEN). NO hay que incluirlos manualmente en esas Aulas.

¢Qué ocurre si un alumno o alumna no puede acceder a un Aula Virtual en la que en teoria
debe estar enrolado o enrolada?

« Primero hay que comprobar que el alumno o alumna tiene usuario IdEA activo. Si
puede acceder a PASEN, es que esta activo. Estas credenciales se generan en Séneca
desde el Perfil Direccion, como se expone en este documento PDF.

« Sielalumno o alumna puede acceder a PASEN, hay que comprobar que se ha creado su
usuario en Moodle. Al menos, debe aparecer en el Aula Punto de encuentro, en la que
se encuentra enrolado todo el alumnado y profesorado del centro (Moodle trabaja con
una copia de Séneca que no se actualiza diariamente, por lo que las modificaciones en
Séneca no se ven reflejadas en Moodle hasta que se produzca esa actualizacidn). Las
familias pueden adelantar este proceso a través de la APP iPasen (Ver Credenciales del
alumnado en Pasen).

« Ahora los usuarios gestores pueden utilizar la nueva opcidén Sincronizar usuarios
PASEN que encontraran en el Médulo Gestion de Aulas. De esta forma, todo aquel
alumno al que se le haya activado su usuario Pasen recientemente en Séneca y no esté
en Moodle pasara a la plataforma y quedara enrolado en el Punto de encuentro y en
todas sus asignaturas. Ver Manual para Gestores.

« Siun alumno o alumna no ve algunos de sus curso hay que comprobar que el curso
esté oculto para estudiantes. Podemos hacerlo visible desde la edicion del curso (ver
apartado 4.2 B).
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3.4 COMO SINCRONIZAR ALUMNADO FALTANTE

Esta opcién solo estd disponible en los cursos creados mediante el Médulo Gestion de Aulas
(aparecen con estado Disponible). Unicamente en esos cursos se actualizardn los usuarios y
usuarias que estan en Moodle (aparecen en Punto de encuentro), pero no en un aula, por
ejemplo porque hayan sido activados por las familias mediante la aplicacion iPasen.

La opcion SINCRONIZAR aparece al pinchar en el nombre de la asignatura, dentro del
Mddulo Gestion de Aulas.

Creacién de aulas

IMPORTANTE

Cuando el curso esté disponible, el profesor podra acceder al mismo y publicar material. Los
alumnos se cargarén en un méximo de 24 horas.

Aunque el curso no tenga alumnos, el profesorado puede trabaiar sin problemas en el mismo.

Centro:|ES. Juan Ciudad Duarte

Nivel Cursos Estado Posicion de creacion Crear
s}

2°Cursode ESO.- 2°de ESO. $ Educacion Fisica Disponible = 4

1°Curso de ES.0.-1° de ESO. Educacién Fisica Disponible = 4

2°Curso de ES.0.- 2°de ESO. Valores Eticos Disponible G 4

Procesar

El resultado es un listado de alumnos y alumnas que tienen activo su usuario IdEA (Pasen)
en Séneca (en realidad en la copia de Séneca que tiene Moodle y que se actualiza cada
cierto tiempo) y muestra si se encuentran o no matriculados en ese Aula virtual.

Anatomia Aplicada B

Si [ SINCRONIZAR . ;.
' pulsamos > |Educacion Fisica

aparece una lista con las
. # Alumno Séeneca la
materias 'y alumnado que

1 e Laura v x

podemos actualizar. Realizamos

2 [~ uz Rocely v x

la seleccion y pulsamos en

3 - - Romina Annabelle v ®

PROCESAR. E| estado cambia a s A — v v
pendiente de procesar hasta que 5w Soukcina v "
el proceso se realice vy o facarmen v *

7 L . Adam v x

desaparezcan del listado. :
——>

NOTA: los usuarios gestores pueden utilizar la nueva opcién Sincronizar usuarios PASEN
(distinta a la aqui descrita) que encontraran en el Médulo Gestidn de Aulas. De esta forma,
todo aquel alumno al que se le haya activado su usuario Pasen recientemente en Séneca y
no esté en Moodle pasara a la plataforma y quedara enrolado en el Punto de encuentro y en
todas sus asignaturas.
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3.5 ALTA EN CURSOS DE NUEVA CREACION

En las Aulas creadas mediante el Médulo Gestion de Aulas el alumnado ya se encuentra
enrolado automaticamente. Los alumnos y alumnas que falten pueden incluirse mediante la
opcion SINCRONIZAR usuarios PASEN (solo disponible para Gestores). Por otra parte,
podemos enrolar alumnado en Aulas que por defecto no le correspondan o hayan sido
creadas manualmente por un usuario con rol Gestor.

Nota: Un usuario con rol profesor solo puede incluir en sus cursos a otros usuarios y darles
perfil estudiante o profesor SIN permiso de edicion. Si necesitamos incluir a un docente
con permiso de edicion, esto debe hacerlo un usuario con rol Gestor.

Para afiadir a un nuevo usuario o usuaria accedemos al curso y a PARTICIPANTES.

Area personal Mis cursos Mdlaga LES. Mar de Albordan 1° de Bachillerato MAT-1BCT Participantes

Participantes - ¢
No se aplicaren filtros &+ Usuarios matriculados
++ Métodos de matriculacién

A

A

v 2 Grupos A\
/A
. ) s Permisos /
\ Ndmero de participantes: 37 / \
\ & Comprusba lof Yos
\
/ \
Nombre AB CDEFGHIJEKLMNINOPQRSTUWYWZXY Z &+ Otros usuarios \

1) Dentro de la Administracion H:- P ' —
del curso accedemos a picto oks oupos |
Participantes s i 2) Dentro del Ment de acciones
e Etudionte”  Nohay grupos accedemos a
B oy [T Métodos de matriculacion
) Alfonsc Estudiante & Ne hay gr.\po\\
o Andrea Estudiante &7 Nohaygrupos & Nunca T U 3
Métodos de matriculacion
Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar
Matriculacion manual o + [WREE T A
) BN e T
: S— Pulsamos en el icono _ e
R ——. Matricular Usuarios @
Anadir método  Elegir.. o —
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Area personal Mis cursos Mdlaga LES. Mar de Albordn 1° de Bachillerato / - . - {é} -
’ ¢ 1) Buscamos al usuario
(alumno o docente)
Matriculacion manual que queramos afadir al curso
et oo Ly lo seleccionamos en el llstadq y,
~——~,,,\ \ R
Usuarios matriculados (37) i \ “. Emparejar usuarios no matriculados
Banddls \ {|i m . Julio :
e \\ ‘\ [ - Lu%z, Julio
Marta ANrsseene ‘\‘ Rass'as Gareia, Julio
Miguel & \ oo g, Julio S
Laura B2 £ QamivianGuerrero, Julio
i o » - 4 Agregar | oremmERAvarez, Julio
AR B
) eglmos el rol: _— Profesor sin permiso de edicidn =\ ‘\‘ Rl salvo, Julio
Profesor sin permiso de edicién , - | Samdaseadassiguez Julio
. Periodo de vigencia de la matricula \ | = ¢ Trigo, Julio
o estudiante y pulsamos Agregar S limite + | awmner, suiio
N ~ - // \\ Sntiz. Julio
Tomdseasinim " — Comienzo en [~ : = o, Julio
Rubén @ o N \laaisnfalviguar, Julio
Francisco Messabissasats Now (17/09/2019 12:30) ) - Julie
Lucia HEmmEIme WTENEES, Julio
Marta Sisssamsnnng i, Julio
Jestsdi n [ Quitar I , Julio il
Buscar Buscar | Julio
Opciones de basqueda

De forma similar, podemos Quitar un usuario o usuaria de un Aula Virtual (los usuarios

enrolados mediante el método Mooeca no pueden ser eliminado, ni siquiera con rol Gestor).

3.6 AUTOMATRICULACION

En ocasiones, necesitamos matricular en un Aula de nueva creacidn a un nimero considerable

de usuarios y usuarias. Para no hacerlo uno a uno, podemos activar en el curso el método

Auto-matriculacion. Para ello accedemos al Aula en cuestion > Participantes > Métodos de
matriculacion > Afladir método de matriculacion > Auto-matriculacion.

Es recomendable incluir una clave de matriculaciéon, que después debemos facilitar al

alumnado.

Area personal Mis cursos Servicios Centrales

Métodos de matriculacion

Nombre

Matriculacion manual

Automatriculate en Prueba Srv Innovacion
Anadir método | Elegir-
Elegir.
Sincronizar cohorte

Mooeca enrolments

Meta-enlace de curso

omlsodepruebus _,"Qau.'

pruebas Usuarios

Métados de matriculacién

Usuarios Arriba/Abajo Editar
3 + U @ a8
1] + ¥ U @ & L
[ -+ U = &
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Auto-matriculacion

Auto-matriculacion

Personalizar nombre Autormatriculate en el curso

Habilitar las matriculaciones

: I
existentes
Permitir nuevas matriculaciones g =
Clave de matriculacion contrasefic &

Clave de matriculacion del i

De forma similar podemos habilitar el acceso a invitados para el curso.

Atencion: Si el acceso a invitados esta habilitado, cualquier usuario de Moodle Centros (no
solo de nuestro centro) podra acceder al mismo

Al finalizar el proceso, debemos facilitar al alumnado la URL del curso para que pueda acceder
a él. Debe ser similar a ésta, donde Unicamente cambiara el nimero id
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/course/view.php?id=163761
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También se puede acceder mas facilmente a la categoria a través del camino de migas de pan
0 Breadcrumbs, que encontraremos en la parte superior. Gracias al camino de migas de pan,
podemos saltar de un sitio a otro con solo pulsar sobre él (Temporalmente deshabilitado)

Area personal Mis cursos Sevilla LES. Mateo Aleman 1° de Bachillerato

Categorias:

Sevilla [ LES. Mateo Aleman [ 1° de Bachillerato

y

Buscar cursos: Ir

-4
Francés (Segundo Idioma)

<3",:

Por ejemplo, el curso Francés (Segundo idioma) se encuentra en la categoria 1° de
Bachillerato (dentro de la Categoria /.E.S. Mateo Aleman) (1)

En el curso encontramos tres iconos bajo el nombre (2): El primero, el candado abierto,
indica que el curso esta abierto a invitados y el segundo, que permite automatriculaciéon SIN
contrasefia, y el tercero, la llave, que permite Automatriculaciéon CON contrasefia.

Al pulsar en Acceso (3), si el curso no esta abierto a invitados y permite automatriculacion,
pedira al usuario la contrasefia (o no) para poder acceder y matricularse en el mismo.

Si el curso esta abierto a invitados, podra acceder libremente al curso, pero NO se matriculara

en el mismo.
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4. GESTION DE AULAS
4.1 AULAS VIRTUALES (CURSOS)

La unidad basica de organizacion de contenidos es el CURSO (Aula Virtual). Cada docente
encontrarad por defecto, al entrar en la plataforma, dos Aulas: Sala de Profesores (para
facilitar la comunicacion del claustro) y Punto de Encuentro (donde estan docentes y
alumnado), y todos los cursos que se hayan creado en los que esta matriculado.

q moodle Centro:
N

TROS Servicio de Innovacion

° Moodle Centros

Gestion de Aulas

» Creacién de aulas

Nombre delcurso - Calendario

- marzo 2020 -

Dom Lun Mar Mg Jus Mie sab
2 3 4 6 @
L] L n e B ¥
B 7 B B 20
2 23 24 26 28 27 2
0 3

Mis cursos

™ Punto de encuentro del
LES. Mateo Aleman

™ Sala de profesores del LES.
Mateo Aleman

& Curso de Maria del Mar,
Fuentes

= Franc

O Todos los cursos _

Los cursos se encuentran vacios de contenidos. Por defecto se crea un FORO de Avisos (solo
los administradores y profesores pueden escribir en él) y una Sala de Videoconferencias,
gracias a la cual podemos estar en contacto con nuestro alumnado. Igualmente, por defecto,
se crean tres secciones (Tema 1, Tema 2, Tema 3), que podemos ampliar.

A Consejeria de Educacion y Deporte

© cursoPrusba

Area personal Mis cursos Servicios Centrales Curso Prueba {‘:]} M

Su progreso

@ Avisos

@ Sala de Videoconferencias

1 Mis cursos TEMA 1

TEMA 2
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4.2 EDITAR LA CONFIGURACION DE UN CURSO

Si queremos, podemos cambiar la configuracion de los cursos. Por ejemplo, cambiar su
nombre, ocultarlo o hacerlo visible para el alumnado, cambiar el formato, forzar
agrupamientos, fechas de finalizacion, etc.

Para ello, activamos Editar Ajustes (desde Administracion del curso o desde el Menu Edicion)

q moodle Centro:

CENTROS Servicio de Innovacién

Area personal Mis Rursos Servicios Centrales Curso Prueba 5\’} -
Ddtargustes
& Finolizacion del curso
@ Avisos T Fitros
& Configuracion Calificaciones
G Sala de Videoconferencios
[ Copia de seguridad
@ Restourar
@ Importar
TEMA 1 4 Reiniciar
[E Recordatorios
Introduccién B 8in miae

A) Cambiar nombre a un curso

Es conveniente personalizar el nombre de los cursos para agilizar el acceso a ellos. Cuando se
crea un curso, este tiene un cddigo asignado por Moodle que no nos aporta informacion sobre
su contenido y que podemos cambiar por otro mas significativo.

Por ejemplo, en la barra de navegacion de la imagen izquierda, hay 7
cursos sin nombre especifico (salvo Valores Eticos 2, al que
previamente le hemos cambiado el nombre) y no es facil saber a
qué asignatura o tematica corresponde cada uno de ellos.

Para cambiar el nombre, entramos en el curso y pulsamos sobre
Administracion del curso/Editar ajustes y modificamos el nombre
completo y el corto. (Ver siguiente seccion)

El nombre corto es el que aparece en la barra de navegacion
izquierda; el nombre completo del curso es el que van a visualizar
los usuarios desde el Area Personal. No olvide guardar antes de
salir:

Guardar cambios y mostrar

B) Visibilidad del curso

( \ Puede suceder que nuestros alumnos y alumnas, pese a estar matriculados en el curso, no lo
vean, y por lo tanto no puedan acceder a él.
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Podemos cambiar esta caracteristica de los cursos (ocultarlo o hacerlo visible para el
alumnado). Para ello activamos Editar Ajustes.

Editar la configuracién del curso

Generdl

Nombre completo del curso @

Francés (Segundo Idiomcr)
Nombre corto del curso ) 163761 @

Categoria de cursos Sevilla [ LES. Mateo Alemdn [ 1° de Bachillerato

Visibilidad del curso o <:|

Fechads inicio del curso 9 &+ marzo s 2020 5 07 s+ 46 =
Eechndainnizociondol curss 9 ¢ | marzo s 20204 07 % 46 = [ Habilitar
Numero ID del curso 4100901928883400t32!

D) Forzar Agrupamientos a nivel de curso

El modo grupos puede definirse a dos niveles: a nivel de curso o a nivel de actividad (todas las
actividades que soporten grupos pueden ser restringidas por grupos).

Para restringirlas a nivel de curso, activamos Editar Ajustes (desde Administracion del curso o
desde el Menu Edicidn).

~ Grupos
Mado degripa No hay grupos F
Forzar el mode de grupo No =

Agrupamiento por defecto Ninguno #

» Renombrar rol

» Marcas

Guardar cambios y mostrar

Modo de grupo:
» No hay grupos: Todos son parte de una gran comunidad.
» Grupos separados: Cada grupo solamente puede ver a su propio grupo.
+ Grupos visibles: Cada grupo trabaja dentro de su propio grupo, pero también puede ver
a los otros grupos.
Forzar el modo de grupos: Siesta "forzado", entonces sera aplicado a todas las actividades
dentro de ese curso.
Agrupamiento por defecto: Ninguno.
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4.3 CREAR GRUPOS DENTRO DE UN CURSO

Por defecto, en los cursos creados con el Médulo Gestion de Aulas aparece el alumnado
agrupado por su grupo/clase correspondiente. Se puede modificar o anadir agrupaciones en
estos cursos o en otros de nueva creacion.

1) Se accede a Administracion del Curso > Usuarios > Grupos

o Francés (Segundo Idioma)

£ Administracién del curso «

Area personal Mis cursos Sevilla LES. Mateo Aleman 2° Curso de ES.O. 163762
e
@ Avisos

0 Sala de videoconferencia

o |

TEMA 1

2) En la siguiente pantalla se pueden visualizar los grupos creados (1), agregar/quitar
usuariosa un grupo (2) o Crear un Grupo nuevo (3)

163762 Grupos

Grupos Miembros de: 2° ESO A (12)

2°Es0 A (12) Estudiante
Claudia Alseimimisie
Gabriel B o
Javier B

Maria | I E—
Samuel €

Jesus

Samuel I

EliGn N

Luna i

Diego @

Freddy JinRaasinniiees

Juan S&Seshez Dasles
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3) Finalmente, pulsamos en crear grupo nuevo, asignamos un nombre al grupo y guardamos.

~ General

Nomibro dol grupo °

<

I |iv|B I EE % S @B ¢ g

Namero de identificacién del grupo

Descripcién del grupo

Haz click pora insertar texto # ®

Tamafio méximo para archivos nuevos: 168

~

Puda amastrar y soltar erohives ceuf para anadinlos

4) Para incluir al alumnado en ese grupo, se selecciona el grupo (1) y pulsamos en

Agregar/quitar usuarios (2)

163762 Grupos

Grupes

Visién general

Miembros de: Nivel | (0)

20£50 A (12)
Nivel | (0)

=

5) Seleccionamos a los alumnos y los agregamos.

Agregar/quitar usuarios: Nivel |

Miembros del grupo

Ninguno

Buscar

Opciones de basqueda »

Miembros potenciales

Estudiante (12)

Profesor (1)

Buscar

Claudia A (1)
Gabriel ()
Javier ~ ()]
Maria 8 1 (1)
samuel 3 [0]
Josiis . ()
Samuel@ s (T)
Eliin KIS0 (1)

Lunc N - (I)
Diago CIiC )
Freddy. °~ 3 ()
Juan o (1)

Maria &2 (0)
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6) Si nos dirigimos a Administracion del Curso > Participantes, visualizamos a qué grupo
pertenece cada alumno o alumna. Desde esta pantalla, también podemos quitar o afiadir un
alumno o alumna a un grupo concreto (siempre que el grupo exista previamente).

Seleccionar Nombre = [ Apeliido(s) Roles Grupos

Claudia & iin Estudiante & 2°ESOA &

Diego @ Estudiante # °ESOA & @

x2°ESO A
O eisnagial Estudiante ¢
I v x

O Freccy S Estudliante ¢ LIz
= Gabriel B Estudiante ¢ i) Nivel | &
O Javier mmmm Estudiante # 20 Nivel | #
O Jesﬂs“ Estudiante # 2°ESOA &
| Juan ST Estudiante # 2°E50A &
[-] lunat Estudiante # 2°ESOA #
| Mario S Estudiante # 2°ES0A &
-1 Marlc cEEEDeENLED Profasor & No hay grupos #
O samuel CEERENEND Estudiante # 2° ESO A, Nivel | #
O samus! LD Estudiante & 2°ESO A &

Posteriormente, podemos aiadir o editar una actividad o restringir un recurso a un grupo
concreto (ver siguiente seccion).

Anadir restriccion ...

Prevenir el acceso hasta
(o desde) una fecha y
hora predeterminada.

Los alumnos deben

lograr una calificacion
especifica.

Calificacion

Grupo Permitir sélo a
estudiants que
pertenszcan a un
determinado grupc o o
todos los grupos.

Perfil de usuario Control de cicceso
basado en los campos
del perfil de usuario.

Conjunto de restriccio Anadir un conjunto de
restricciones que se

deben aplicar en su
conjunto.

Cangcslar
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4.4 ANADIR ACTIVIDADES Y RECURSOS

Existen dos grandes grupos de recursos en funcidn de si posibilitan o no la participacion del
alumnado:

 Actividades: Grupo de acciones que

pueden proponerse al alumnado para Anade una actividad o un recurso *
contribuir, enviar o interactuar. En las ACTIVIDADES
aCtIVIdadeS Moodle se dIStInguen tres El médulo de actividad foro permite a los
ope Asistencia participantes tener discusiones
grandes UtllldadeS: las que Se asincronicas, es decir discusiones que
destinan a la produccién individual O sweoecos tlnen lugar curanto un perodo
. . . prolongado de tiempo.
(cuestionarios, tareas), las destinadas @ o«
a la produccién grupal y la interaccién ot s o
(Chats, fOFOS, ta“eres, baseS de datOS, m Contenido persona puede iniciar una nueva
glosarIOS, WIkIS y tareas grupaleS) y Interactivo discusién en cualquier momento, un
las de caracter integrado (lecciones o ©  cuostonaro S
iniciar una Unica discusion, o un foro de
materlales empaquetados en @ Encuesta preguntay respuesta en el que los
, estudiantes primero deben participar
esta nda res SCORM (0) IMS)- Encuesta antes de poder ver los mensajes de ofros
— estudiantes. El profesor puede permitir
. . . predefinidas que se adjunten archivos alas
« Recursos: Objetos que no implican la aportociones a foro, Las imeigenes
intervenCién del alumnado- LOS ma's 0 @ Foro adjuntas se muestran en el mensaje en
.2 el foro.
usuales son la creacion de una ()  ceobedra
carpeta o un archivo accesibles al ® oo 108 POrEEIpantzs pusden suserlrse e
L., un foro para recibir notificaciones
alumnado, la edICIOI’l de una = Horroroianteo cuando hav nuevos mensaies en el foro,
"etiqueta" en algun lugar del curso, la

creacidn de una pagina interna del curso o de un enlace a una URL externa, o la edicion
de un "libro" (recurso no interactivo con paginasy subpaginas conectadas que admiten
diversos elementos multimedia).

4.5 ACTIVAR MODO EDICION

Para incluir contenido en el curso, primero hay que activar el modo edicion, bien desde la
rueda Menu de opciones o bien desde el Mend lateral izquierdo de Administracion del curso
> Activar Edicion.

N T

I Arcopersonol  Miscursos  Servicios Centrales  Curso Prusba & .
.l 1 Fnalizacién del curso

T Fitros
© avisos ;

@ Configuracitn Cafficaciones
(P solo de Videoconterencios

TEMA 1
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Una vez activado el modo edicion, Moodle nos permitird realizar modificaciones. Para
desactivarlo, Ginicamente debemos pulsar Desactivar edicion.

La carga de contenidos tiene dos partes:

1. ANADIR SECCIONES. Por defecto, deben aparecer tres secciones (Tema 1, Tema 2y Tema
3) al crear un curso. Si no aparece ninguna o queremos afiadir una seccion nueva, pulsamos
Afiadir seccion. Esta opcion aparece al final de la Gltima seccion del curso (1).

Cada seccidn figura con una plantilla personalizable en la que nos coloca el nimero de temay
que podemos editar (3).

Las secciones pueden personalizarse utilizando las opciones que aparecen en el mend
desplegable (2). Podemos, por ejemplo, ocultar al alumnado todo el contenido de una
seccion.

También podemos mover la seccion de lugar, simplemente arrastrando el icono (4)

Editar ~

& @ Avisos &7 Editar ~ £
+ Q sala de videoconferencia & Editar ~

® Anade una actividad o un recurse

+ <41 TEMA 1, <31
& Editar tema
%n O Destacar b

@ Ocultar tema

o+ U Borrartema

TEMA 2 »

@ Anade una actividad o un recurso

® Anadir secciones

Para afiadir una actividad o recurso, pulsamos en la opcion que aparece dentro de cada
bloque *+Anade una actividad o un recurso.

2. ANADIR UNA ACTIVIDAD O UN RECURSO. Pueden ser contenidos, actividades, tareas,
archivos, etiquetas, etc. que queremos incluir en cada Tema (seccidn). Al seleccionar la
opcion, obtenemos un listado de actividades y recursos disponibles (al marcar la seleccion,
veremos una descripcion de cada una de ellas).

Editar ~

+ @ Avisos & Editar ~ S
+ G Sala de videoconferencia & Editar ~
‘ ® Anade una actividad o un recurso
“+ Editar +
TEMA 1 »

{3 Anade una actividad o un recurso:
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4.6 PONER UN TiTULO AL CURSO

Para comenzar, podemos poner un titulo o cabecera al curso. Para ello, en la Seccion General
abrimos la opcién Editar Seccion:

. @ Avisos &F Editar = fL

- @ Sala de videoconferencia &

Editar =

'(E.: Anode una octividod o un recurso

TEMA 1 y Edlitar -

Si marcamos la opcidn Personalizar (1), podemos cambiar el nombre a la seccidon del curso.
En la seccidon resumen podemos afiadir un texto explicativo o un elemento multimedia. Con la
opcion mostrar u ocultar botones avanzados (2) tenemos acceso, por ejemplo, a un editor

de latex, de férmulas matematicas o quimicas (Wiris). Finalmente, pulsamos en el botdn
inferior que indica Guardar cambios.

Resumen de General

- General

Expandir todo
Nombre de seccion @ Personalizar

Curso de Francés para1°AyB

:>1</> i B I 2 E % S @B ¢ w3

U & x

L8R

Resumen

x*

= Bz 8 I [

» Restricciones de acceso

Guardar cambios

Nota: Si lo que queremos es cambiar el nombre al curso que vemos desde fuera, desde el
Area Personal, debemos entrar en Editar Ajustes del Ment de Opciones el curso.
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4.7 ANADIR UN FORO AL CURSO

Ademas del Foro Avisos, que se crea por defecto cuando se generan las Aulas, puede ser de
utilidad anadir un Foro general donde el alumnado puede intervenir y plantear dudas y
sugerencias.

Afade una actividad o un recurso *
~ o o ACTIVIDADES
Pa ra ello, pU lsa mOS +Anade Una aCthIdad 0 Un El modulo de actividad foro permite a los
recurso, seleccionamos Foro vy finalizamos e S
Clicando Agregar. @ IETERITg tienen lugar duranite un periodo
@ T prolongado de tiempo.

. . . Hay varios tipos de foro para elegir,
En la siguiente pantalla cumplimentamos el Sonsuta como e foro estandar donds cucldquier
Nombre del foro (obligatorio), la Descripcion y [ Coence O

foro en el que cada alumne pusde

el Tipo de foro (podemos dejar la opcidn ya
seleccionada: Foro para uso general).
Finalmente, pulsamos en Guardar cambios y T .

necuesta antes de poder ver los mensajes de otros
regresar a[ Ccurso. estudiantes. £l profesor puede permitir

Encuestas
que se adjunten archivos a las

Cuestionario R
iniciar una Unica discusion, o un foro de

®© o

Encuesta preguntay respuesta en el que los

estudiantes primero deben participar

predefinidas
aportaciones al foro. Las imdgenes
H H ~ H o @ Foro adjuntas se muestran en el mensaje en
De forma similar podemos afadir un Chat, que o
permite a los participantes tener una discusidn O o s st st
@ Glosario os participantes pueden suscribirse a

un foro para recibir notificaciones

en formato texto de manera sincrénica, en

. . . = Uorromion| e cuando hav nuevos mensaies en el foro.
tiempo real. El chat Puede ser. una actividad
puntual o puede repetirse a la misma hora cada
dia o cada semana.

L ﬂgregrlndr} un nuevo Foro

General

* Adjuntos y recuento de palabras
* Suscripcion y seguimiento
* Blogueo de discusion
Umbral de mensajes para blogueo
* Calificocién
Calificaciones
Ajustes comunes del modulo
Restricciones de acceso
Finalizacion de actividod
» Marcos

Competenclos

—-
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Las Etiquetas permiten insertar directamente texto y elementos multimedia en las paginas del

curso. Las etiquetas son muy versatiles
y pueden ayudar a mejorar la
apariencia de un curso. Pueden ser
utilizadas para dividir una larga lista de
actividades con un subtitulo o una
imagen, visualizar un archivo de sonido
o video incrustado, o afiadir una breve
descripcion de una seccién del curso.
Para ello, pulsamos +Afade una
actividad o un recurso, seleccionamos
Etiqueta (lo encontraremos en la parte
final de RECURSOS) vy finalmente,
Agregar

Se abrird un editor HTML que permite
escribir texto, darle formato, insertar
imagenes o audios, o embeber videos.
Después de cumplimentar el texto de la

i cuizventure
Q
©
A v

RECURSOS

Taller

Tarea

Archivo

Carpeta

Etiqueta

Libro

Pagina

o
®© 000

Paquete de
contenido IMS

o

URL

elementos multimedia en las paginas del
curso entre los enlaces a ofros recursos y
actividades. Las etiquetas son muy
versdtiles y pueden ayudar a mejorar la
apariencia de un curso si se usan

cuidadosamente.
Las etiquetas pueden ser utilizadas

* Para dividir una larga lista de
actividades con un subtitulo o una
imagen

* Para visualizar un archivo de sonido o
video incrustado directamente en la
pdgina del curso

= Para afadir una breve descripcion de

una seccion del curso

® wmas ayuda

etiqueta, pulsamos en Guardar cambios y regresar al curso.

General

Texto de la etiqueta
Uu & x| x

Recursos

Ajustes comunes del médulo

Restricciones de acceso

@ Agregando un nuevo Etiqueta a Tema l

Expandir todo

Aqui tienes una seleccion de recursos para repasar el tema de las matrices
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4.9 ANADIR UN ARCHIVO

Mediante el recurso Archivo, podemos adjuntar una imagen, un documento PDF, una hoja de
calculo, un archivo de sonido, un archivo de video, etc. El Archivo puede utilizarse para
compartir presentaciones utilizadas en clase, apuntes o una hoja de ejercicios.

Para ello, pulsamos +Anade una actividad o un recurso, seleccionamos Archivo (lo
encontraremos en la parte final de RECURSOS) y finalmente, Agregar.

@ Agregando un nuevo Archivoa Tema

Expandir todo
General

Nombre Libros Marea Verde. Matrices

Descripcion

1 4 i B I = E % % @B & md

27 de Bachillerato. Mate mati

IL Capitulo © Matrices

aly Alvaro Valdes

ie.th

io Cuchilio, Javier Rodrigo y Luis Carlos Vidal
www.apuntesmareaverde org

@v{ucs{ru la descripcion en la pagina del curso

Seleccionar archivos Tamafio mdximo para archivos nuevos 1GB

& Archivos

BCZ O

Apariencia

Cumplimentamos el Nombre (obligatorio), la Descripcidn, y seleccionamos el archivo.
Ilgualmente, podemos arrastrarlo hasta la zona de archivos o seleccionarlo desde nuestro
equipo o nuestro espacio en la nube Drive o Dropbox. Finalmente, pulsamos en Guardar
cambios y regresar al curso.

De forma similar, podemos anadir un RECURSO de tipo URL que permite proporcionar un
enlace de Internet como un recurso del curso: a una web, imagen, documento, video,...
(También podemos afiadir enlaces en otros recursos o actividades a través del editor de texto).

Mas facil: La manera mas sencilla de afiadir un archivo (pdf, imagen, video,...) a una
seccidn consiste en arrastrar y soltar el archivo desde la ubicacidon de nuestro equipo a la
seccion que queramos.
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4.10 ANADIR TAREAS

La Actividad Tareas permite al docente evaluar el aprendizaje de los alumnos y alumnas

mediante la creacion de una tarea a realizar que posteriormente se revisara, valorara y
calificara, y a la que podra dar retroalimentacion. El alumnado puede presentar cualquier

contenido digital, como documentos de texto, hojas de calculo, imagenes, audios y videos,
entre otros.

@ Agregando un nuevo Tarea d Temal
Expandirtodo
General
Nomibra da ko tarea Tarael. Mat
Dascrpcidn
3| i | B|J || =E % % RMH & m3F
UlSs @ ¢ 2= =2 EE BEFEI|9 [ B
Resu: o 3Ad int:
fuasts ascripcidn en la pagina dal curs:
Archivos odicio nale Tamano maximo para archivos nuevos: 168
= archi
BC201
’ s .
Ver Guia rapida para tareas

A) Corregir una tarea

Si se accede a una tarea, visualizamos el nimero de alumnos y alumnas que la han

completado y podemos proceder a corregirla. Esta pantalla nos muestra las tareas entregadas
y las pendientes de entrega.

En la imagen tomada como ejemplo, un total de 81 alumnos y alumnas han entregado la
tarea. Al clicar en Calificacion o en Ver/Calificar, podemos visualizar todas las entregas.

TAREA 1: Crecacion Blog de Valores

Dabas pegar la URL del blog gue has eraado

debes adjuntor una captura de pantllo del blog

Sumario de calificaciones

No mostrado a los estudiontes

Mo
Participontes a1
Enviados
Pendiantas por calificar

Facha de entrega

jueves, 9 de abril de 2020, 00:00
m Tiempo restants

5 dios 17 horas

Calificackén
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TAREA 1: Creacion Blog de Valores

s S S o —
alific
-
=

Si pulsamos en calificacion, accedemos a un visor/editor de documentos una vez que los
estudiantes hayan enviado sus trabajos.

El archivo enviado (3), que puede descargarse, se convierte a pdf y se muestra en pantalla
(1). Si la pantalla aparece en blanco, es necesario pulsar la opcion Rehacer pdf (5). Moodle
nos permite hacer anotaciones sobre el propio documento con la barra de herramientas (2).
Podemos poner la calificacion (4) o escribir un comentario individual (6). Antes de pasar a
calificar al siguiente alumno (8), debe Guardar cambios (7), marcando si quiere o no
notificar la evaluacion a los estudiantes.

Curso’ Historia de Espafia I o r
imi Cambiar usua v
T TAREAREL SR O RaYeliE EVARE Fecha de vencimiento: 25 de marzo de 2020, 23:59 $
Ver/Galificar todas las entregas o
e28 ¥
Pagina 1 de 4 @ 8 X Entrega
»  Enviado para calificar

Calificado
Latarea fue enviada 1 dia 4 horas antes
El estudiante no puede editar esta entrega

TAREA 2 SOBRE EL SEXENIO (1868-1874 :> Wl tarea 2 sobre el sexsenio docx 24 de marzo de 2020, 1938

Doc:il:y:2 Gomentarios (0)
Actividades:
1. JQué representa la caricatura? ¢A qué hace alusién el cartel? Calificacion

Calificacion sobre 10
: Calificacion actual en el libro de calificaciones

Comentarios de retroalimentacion x

—i>

JCuéndo tuvieron lugar 10s hechos representados

1|4||iv|B|I| | E|E|| %S

B @ B

: El cufiado de la destronada Isabel Il es el duque de Montpensier. que

3. Trata de identificar & algiin personaje de los que aparecen en la
caricatura

;
;

Sobre la configuracion del calificador, puedes consultar El calificador de Moodle
Otro tipo de ACTIVIDADES interesantes son:

/-\\ « Glosario: Permite a los participantes crear y mantener una lista de definiciones, a modo

de un diccionario.
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« Cuestionarios: Permiten al docente disefar y plantear preguntas de varios tipos:
opcién multiple, verdadero/falso, coincidencia, respuesta corta y respuesta numérica.
Las preguntas se almacenan en un Banco de Preguntas que pueden ser reutilizadas en
distintos cuestionarios. Cada intento se califica automaticamente, con la excepcion de
las preguntas de tipo "ensayo", y el resultado se guarda en el libro de calificaciones. Ver
Guia rapida de Cuestionario

+  Wiki: Permite a los participantes afiadir y editar una coleccion de paginas web. Un wiki
puede ser colaborativo, donde todos pueden editarlo, o puede ser individual, donde
cada persona tiene su propio wiki que solamente ella podra editar.

+ Taller: Permite la recopilacion, revision y evaluacion por pares del trabajo de los
estudiantes. Ver Guia rapida de Taller

La funcionalidad es similar al mdédulo de tareas en el que los estudiantes pueden enviar su
trabajo en un archivo adjunto o con la herramienta de texto en linea, con la ventaja de que los
compaferos del curso pueden acceder a esas tareas para evaluarlas mediante diferentes
estrategias que estan predefinidas. Los estudiantes tendran dos calificaciones para la
actividad de taller: una calificacion por enviarlo y otra por la evaluacion de sus pares.

Otro tipo de RECURSOS que podemos utilizar son:
« Carpeta: Ayuda a organizar los ficheros. Las carpetas pueden contener otras carpetas.

« Pagina: Permite al profesorado crear una pagina web mediante el editor de textos.
Puede mostrar texto, imagenes, sonido, video, enlaces web y cédigo incrustado (como
por ejemplo los mapas de Google), entre otros.

« Libro: Permite crear contenido en multiples paginas en formato libro, con indice
navegable, capitulos y subcapitulos. El libro puede incluir contenido multimedia, asi
como texto, y es Util para mostrar grandes volimenes de informacion repartida en
secciones.
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5. SALA DE VIDEOCONFERENCIA

Una potente herramienta en docencia no presencial es el uso de la videoconferencia con
nuestro alumnado. Moodle nos permite crear videoconferencias programadas.

Area personal Mis cursos Servicios Centrales Curso Prueba {é} -

Su progreso

9 Avisos
(® sala de Videoconferencias <: O

Al pulsar en Sala de Videoconferencias, se abre una ventana con las sesiones de
videoconferencias creadas anteriormente y nos ofrece la posibilidad de crear otras nuevas.
Para ello, pulsamos en Crear sesion (1) y completamos los campos que aparecen en el bloque
de la derecha (2): Nombre de la sesién, duracion y fecha, rol predeterminado del asistente (se
recomienda rol participante para el alumnado), etc. Los profesores entran siempre como
moderadores independientemente de la configuracion especifica de la sesion.

Atencion: Si se permite el acceso a invitados (3), cualquier persona que tenga el enlace
para invitados (esté en Moodle Centros o no) puede acceder a la sala de videoconferencias.
Si no se permite el acceso a invitados, los usuarios deben acceder con sus credenciales
IdEA a Moodle Centros y unirse a la sesion.

Sala de videoconferencia -

Explicar uso de blog ‘

B Acceso de invitados

Rel de invitado Enlace para invitados

Participante  ~ hittps:/feu bbeollab.c

Detalles del evento A

Inicio
3/4/20 = 10:00

Finalizacién

3420 £ | 11:00 -

Una vez creada la sesion, solo hay que invitar al alumnado a unirse a una hora convenida, a
través, por ejemplo, del foro Avisos o del correo interno Moodle.

Pagina 30 de 39



Junta de AndaIUCia Consejeria de Educacién y Deporte

DIRECCION GENERAL DE FORMACION DEL
PROFESORADO E INNOVACION EDUCATIVA

Sala de videoconferencia -

] Ll| Educacion para la Ciudadania y los Derechos Humanos 1° Bach A B - Sala del curso
[ Desblogueado (disponible)

Crear sesidn Filtrar por =~ Todas las proximas sesiones ¥

%, Editar configuracion

= Bxplicar uso de blog
| 3/4/207:00 - 3/4/20 11:00 (en progreso)

Ver informes

]

Eliminar sesidn

=

Copiar enlace del invitado

&

El alumnado debe acceder al curso y desde ahi a la sala de conferencias, seleccionar la sala 'y
Unirse a la Sesion. O bien, acceder a través del enlace para invitados que previamente
debemos haber proporcionado.

Cuando accedemos a una sesion, el navegador abrird una nueva ventana y nos solicitara
permisos para acceder al micréfonoy a la cdmara; se lo concedemos.

Moodle TT

izarra cn blanco
i Compartir aplicacion/pantalla

0 compartr srchivos >

23 Grupos de trabajo >

En la sala podemos silenciar el micréfono o apagar la cdmara y levantar la mano para
intervenir (1). En la parte derecha, podemos acceder (2) a: chatear, ver quién esta conectado,
ir a Mis ajustes o compartir contenido (una pizarra en blanco, la pantalla de nuestro equipo o
un archivo (3)) . También podemos grabar la sesion (4).

Atencion: Independientemente de nimero de participantes, en pantalla podremos ver
simultaneamente solo a cinco de ellos, activandose el ultimo participante que ha
intervenido. Si hay muchos participantes o tenemos mala conectividad se recomienda NO
Compartir Video (1)
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Si  seleccionamos la opcidn
compartir contenido (2) >
compartir aplicacion pantalla

(3), dependiendo de nuestro
navegador y en funciéon de las
aplicaciones que previamente
tengamos abiertas, nos ofrecera
un listado de opciones. Por
ejemplo, en la imagen vemos que
podemos  compartir  Acrobat
Reader con un documento pdf

A pruebas: Sala de videoconferer X

c @

i:? Mis visitados @ Comenzar a usar Firef r|

Consejeria de Educacion y Deporte

DIRECCION GENERAL DE FORMACION DEL
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4 Moodle TT - Bb Collaborate #) X {é Webmail Corporativo :: Entrada 4

© & 25 & Ih httpsy/eu.bbeollab.com/collab/u i/session/join/f839fa5fdbbe4:

Va a permitir a ew.bbcollab.com ver su pantalla? inici

Ventana o pantalla para compartir:

Seleccionar ventana o pantalla S

MNVIDIA GeForce Overlay

Moodle centros_Rol Gestor_200410.pdf - Adobe Ac...
Gestion_Moodle_Centros_Profesorado100420.0dt (...
Moodle TT - Bb Collaborate - Mozilla Firefox
MOQGDLE

Firefox - Indicador de comparticién

Pantalla completa

abierto, Libre Office con un documento odt, el navegador Firefox, la Carpeta MOODLE o la

Pantalla completa.

Si compartimos el navegador o la
pantalla completa, cuando estemos en
la sala de Videoconferencias, veremos el
efecto espejo infinito, tanto nosotros
como el resto de participantes.

Esto no es ningun fallo de la aplicacion,
simplemente nos muestra la ventana
que estamos compartiendo, mostrando
la ventana que estamos compartiendo,
mostrando... En cuanto desplacemos el

foco de nuestro equipo a otra pestafia de navegacion u otra aplicacion los demas
participantes veran lo que nosotros tenemos en pantalla.

Blackboard
Collaborate
creamos la sesion

Javier Alcazar Curso de pruebas - Sala del curso
Ledesma Desbloqueado (disponible)

0
t\

% Sesiones Crear sesion

E Grabaciones -

Nueva sala TT
23/3/20 8:25 (disponible)

| Materiales
27/3/20 11:01 (disponible)

= Moodle TT
1/4/20 12:24 (disponible)

Para recuperar una sesion grabada,
debemos volver al curso Moodle, abrir el
Menu (7) de la sala de Videoconferencias y
seleccionar Grabaciones (8).

Recomendacion: Si en un momento determinado necesita que el alumnado tan solo sea
oyente, puede desactivar su audio y video a través de Mis ajustes/Ajustes de sesion.

Mas informacidn en: https://help.blackboard.com/es-es/Collaborate
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6. REALIZAR COPIA DE SEGURIDAD DE UN CURSO

La plataforma Moodle Centros 19/20 estara disponible, al menos, hasta el 15 de septiembre.

Cada curso escolar la Consejeria realiza una instalacion limpia del servicio Moodle Centros, sin
contenidos, ya que cada afio cambian los grupos y los usuarios que se cargan desde Séneca.
Por tanto, el profesorado, antes de finalizar el afo escolar, debe realizar siempre copias de
seguridad de sus cursos moodle si quiere conservar los contenidos y restaurarlos al ano
siguiente en la nueva instalacion. Las copias se realizan sin datos de usuarios, esta
posibilidad esta deshabilitada.

Para ello, accedemos a la opcidén Copia de seguridad, bien desde el menu de Administracion

del curso o bien desde el menu de la rueda dentada.

o Francés (restarurado)

#f Administracion del curso

> Editar ajustes

Mis cursos Restauracion

> Activar edicién . .
2 Editar ajustes

> Usuarios . -
& Activar edicién

Y Filtros

> Informes & Configuracién Calificaciones
> Configuracién ideoconferencia [ copia de seguridad
Calificaciones -

@ Restaurar

> Filtros

> Insignios O
2 Importar
> Copia de seguridad 5
) Rest TEMA 1 < Compartir
estaurar
’ < Roiniciar

> Importar Recordatorios

> Compartir ) : { G a
disponible hasta que: se pertenezea al grupo Nivel | & AGnmas..
> Reinicior

» Banco de preguntas

> Recordatorios T E M A 2

Completamos los cinco pasos, donde podremos seleccionar qué recursos y actividades
queremos respaldar.
1. Ajustes iniciales: seleccionamos actividades, bloques, filtros y otros items. Se recomienda

dejar las opciones que vienen marcadas.

1 Ajustes iniciales & 2. Ajustes del esquema » 3. Confirmacion y 6n » 4.Ejecutar copia de seguridad » 5. Completa

Configuracion de la copia de seguridad
[ Ms Common Cartridge 1.0

Incluir usuarios matriculados x @

ima la informacion de usuario x @

Incluir asignaci

Incluir actividades y recursos

Incluir blogues

Incluir filtros

Incluir
Incluir detalles del gradio de avance del usuario

Incluir

hivos log” de cursos
Incluir historial de calificaciones

Incluir banco de preguntas

Incluir grupos y agrupamientos

Incluir competencias
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2. Ajustes del esquema: Seleccionamos los items especificos para incluir en el respaldo.
Se pueden seleccionar tipos completos especificos de actividades a ser respaldadas con el
enlace 'Mostrar tipo de opciones’.

les b 2. Ajustes del esquema » 3. Confirmacion y revisién » 4. Ejecutar copia de seguridad » 5. Completar
Incluido:

Seleccionar

Todos [ Ninguno (Mostrar tipo de opciones)
Curso Matematicas de 2° Bachillerato Datos de usuario x a
Avisos@®) . x &
Sala de videoconferencia@ S x &
Foro General de dudas@® - x &
Temal Datos de usuario % @
RecursosAqui tienes una seleccién de recurso_@ - ® @
Libros Marea Verde. Matrices@ = ® &
Enlace externo a la web de ApuntesMareaVerde@y - % @&
TAREA@ - x &
Tarea 1. Matricas@ - x @

3. Confirmacion y revision: Cambiamos el nombre de la copia si lo deseamos, siempre
conservando la extension mbz. Revisamos que todo estd correcto y pulsamos en Ejecutar
copia de seguridad, si no podemos volver usando el botén Anterior.

Ajustes iniciales » 2. Ajustes del esquermna » 3. Confirmacion y revision » 4. Ejecutar copia de seguridad » 5. Completar
Nombre de archivo
Nombre de archivo copia_de_seguridad-moodle2-course-11427- curso_prusba-20200522-0802-nu.mbz
Configuracién de la copia de seguridad
IMS Commeon Cartridge 1.0 ®
Incluir usuarios matriculados ®x @
Hacer anénima la informacion de usuario x a
Incluir asignaciones de rol de usuario x a
Incluir actividades y recursos v
Incluir blogues v
Incluir filtros v
Incluir comentarios * @
Incluir insignias x a
Incluir eventos del calendario v
Incluir detalles del grado de avance del usuario * @
Incluir archives "log” de cursos ®x @
Incluir historial de calificaciones x a
Incluir banco de preguntas v
Incluir grupos y agrupamientos v
Incluir competencias v
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4. Ejecutar copia de seguridad. Tras completarse la copia obtendremos un mensaje que nos

confirmara que la copia se ha realizado con éxito.

Area personal Mis cursos Restauracion Copia de seguridad

1. Ajustes iniciales B 2. Ajustes del esquema B 3. Confirmacion y revision » 4. Ejecutar copia de seguridad » 5. Completar

El archivo de copia de seguridad se cred con éxito

Continuar

5. Completar. Finalmente, tras pulsar en Continuar, accederemos a la Zona de Copias de
seguridad, desde donde podremos descargar el archivo para alojarlo en nuestro equipo.

Area personal Mis cursos Restauracién Restaurar

Importar un archivo de copia de seguridad
Archivos o Tamario maximo para archivos nuevos: S0M8

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para aftadirlos
En este formulario hay campos obligatorios O
Zona de copia de seguridad de curso
Nombre de archivo Hora Tamatio Descargar Restaurar
Zona de copia de seguridad privada de usuario D
Nombre de archivo Hora Tamafio Descargar Restaurar
copia_de_seguri urse-265773-rest: 6n-20200622-0820-numbz lunes, 22 de junio de 2020, 08:22 728 Descargar Restaurar

Sugerencia: Si estamos satisfechos con las configuraciones predeterminadasy no quiere pasar
por todas las pantallas del respaldo, simplemente elija 'Saltar al paso final' para realizar el
respaldo.
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7. RESTAURAR UN CURSO

Si tenemos una copia de seguridad de un curso Moodle, podemos restaurarlo en una de las
Aulas Virtuales creadas, teniendo la precaucién de importarlo SIN usuarios.

Para ello, accedemos al Aula donde queremos restaurar el contenido, que previamente
deberiamos haber activado con el mddulo Gestion de Aulas si no existia, y seguimos las
indicaciones:

o Servicios en Red O = Javier dimine
Usted se ha identificado como José Antonic N

(® Actividad reciente .
{‘:3} Personas

[Osecciones del curso Area personal Mis cursos Sevilla LES.

Participant . . = 2 Participantes
a = 2¢ FP1GM. (Sistemas Microinformadtice & Editar ajustes

%C&Iiﬁcﬁciones & Activar edicion

& Aoa ol Y Filtros

. & Configuracion Calificaciones
] Calendario

2) Abrimos el
menu de acciones:
RESTAURAR

[ copia de seguridad

A Mis cursos @ Restaurar

fimenes SE

3) Restaurar.

M Archivos privados @ Importar

<A Reiniciar

W Archivos de curso heredados
e o
O @ Server World & adn mas

Blsqueda avanzada (%)

| 1) Accedemos al curso
donde queremos Mis cursos
restaurar la copia | TEMA 1. REPASO TCP/IP, USUARIOS Y —_rme
PERMISOS IES. Juan de Mairena

de seguridad.

2 Sala de profesores del LES.

El objetivo de esta primera unidad es que repasemos los conocimientos de 5
Juan de Mairena

TCP/IP, y de la gestion de usuarios y permisos que adquirimos el curso
pasado, pues nos seran de gran utilidad para el resto del curso.

= Servicios en Red

Selector de archivos

 Archivos locales

1) Seleccionar archivo

T Archivos recientes

& Subir un archivo

Adjunto

& Descargador URL - = =2 5 < 2
= 2 Ningln archive seleccionado

#n Archivos privados

Guardar como

£ Wikimedia

2) Seleccionamos y buscamos
Autor en nuestro equipo la

B sox ) !
g g | copiadeseguridad que

oo queremos restaurar.

& Google Drive

3) Finalmente pulsamos
en RESTAURAR

Seleccionar licencia | To

Subir este archivo
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En Destino, elija si el curso deberia restaurarse como un curso nuevo, fusionar la copia con el
curso actual (Restaurar en este curso) o Restaurar en un curso existente (Fusionar o borrar
el contenido el curso actual y después restaurar.

8. CORREO INTERNO MOODLE

Para las comunicaciones con el alumnado y resto de 7 Q . x
miembros de la plataforma, puede utilizarse el
Mddulo de Correo interno que encontraremos en el
icono situado en la parte superior. Ademas, la |pant
plataforma enviara un email al destinatario si el
usuario tiene una cuenta de correo habilitada y tiene

Correo Redactar &F

& Bandeja de entrada

# Destacado

configurada esta opcion en sus preferencias de B Borradores 3 -
notificacion. o e
I Basura

9. EXTENSIONES

Ademas de los mddulos propios de Moodle, se han instalado otras extensiones que permiten
disenar o embeber distintos tipos de actividades y juegos: H5P, Juegos, JClic, HotPot,
GeoGebra, Wiris...

10. ENLACES DE INTERES

* eAprendizaje: Punto de encuentro de la comunidad educativa. Recursos y
recomendaciones.
e Cursos Moodle abierto en el Aula Virtual de Formacion del Profesorado: Uso de la
plataforma Moodle Centros
+ Videotutoriales del Servicio Servicio de Planes de Formacion: USO DE LA
PLATAFORMA MOODLE CENTROS
+ Tutoriales del Servicio de Educacién Permanente para la Educacion Semipresencial:
Preguntas frecuentes Moodle
Evaluar para aprender
Aprendiendo con tareas
Cuestionarios en Moodle 3
El calificador de Moodle

e CanalVideos Moodle Centros de Miguel Angel Gonzélez Lozano
* Manuales Moodle en espafiol: https://docs.moodle.org/all/es/Manuales de Moodle
» Videotutoriales de la URJC:

Curso avanzado en el uso didactico de Moodle 3.3 (43 videos)

Curso avanzado en el uso didactico de Moodle 3.5 (30 videos)
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https://www.youtube.com/playlist?list=PLGaU5QQpWlH_HcHYsXYEjmUjy_i_U_oAF
https://www.youtube.com/playlist?list=PLGaU5QQpWlH9CnyogAI9NMkBZnbG5n99n
https://docs.moodle.org/all/es/Manuales_de_Moodle
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba/featured
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/prodig/canal-videos-moodle
http://agrega.juntadeandalucia.es/repositorio/11102018/44/es-an_2018101112_9114226/index.html
http://agrega.juntadeandalucia.es/repositorio/11102018/4c/es-an_2018101112_9112911/index.html
http://agrega.juntadeandalucia.es/repositorio/11102018/3d/es-an_2018101112_9112434/index.html
http://agrega.juntadeandalucia.es/repositorio/11102018/34/es-an_2018101112_9111822/index.html
http://agrega.juntadeandalucia.es/repositorio/29092017/39/es-an_2017092912_9105346/index.html
https://www.youtube.com/playlist?list=PLJkk1L3HGsMkBqY_g9xD6to-YFka86alc
https://www.youtube.com/playlist?list=PLJkk1L3HGsMkBqY_g9xD6to-YFka86alc
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/profesorado/course/view.php?id=6215
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/profesorado/course/view.php?id=6215
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/eaprendizaje/
https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es/eaprendizaje/
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